
تفخر شركة نورث س�ار ل�ستشارات ا�دار�ة ب�قديم مجموعة م�نوعة من 
الخدمات لرواد ا�عمال من أصحاب المشار�ع الصغيرة و المتوسطة الراغب�ن

 بإدارة شئون الموظفين لد�هم بشكل إحترافي و مهنية عالية و ذلك بما يشمل:

تطب�ق ها�ف ذكي 
لكـــــــــــــــــــــــل موظــــــف

إستشارة مجانية 
قبل التعاقـــــــــــــــــــــد

- إعداد ك�ب الموظفين (عروض التوظيف ، عقود العمل ، شهادات الرا�ب و خ�فه)
- إعداد و تطب�ق نماذج الموظفين (ا�جازات ، ا�نذارات ، العهد و خ�فه)

- فتح و تحديث ملفات الموظفين (ا�رشفة و الملفات ا�لك�رونية)
- إعداد و تطب�ق سياسات و إجراءات الموظفين (م�ال: أوقات العمل ، ا�جازات ، و إخ�ء الطرف)

- م�ابعة حضور و إنصراف الموظفين حسب مواعيد عملهم الرسمية
- المراس�ت الداخلية للموظفين (التعاميم و مجموعة الوا�س اب)

- القيام بالمقاب�ت الشخصية ا�ساسية للم�قدمين للوظا�ف الم�احة
- التحقيقات ا�دار�ة و ا�جراءات ال�أد�ب�ة

- إحتساب ا�ضافي و العمو�ت و الروا�ب و ا�جازات و نهاية الخدمة لموظفي الشركة
- إعداد المخصصات السنوية ل�جازات و نهاية الخدمة

- تحويل و تجديد و إلغاء إقامات الموظفين على و من ملف الشركة في القوى العاملة
- تجديد تراخيص الشركة و إعتمادات التوق�ع

- تمثيل الشركة أمام منازعات العمل
- �قديم خدمات التوظيف و التدر�ب
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